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1 Pendahuluan 
Panduan pengguna ini akan menunjukkan kepada Anda sebagai user dengan role adalah Registrar role 

bagaimana cara mengunduh (download) Daftar Pemegang Saham (DPS) atau shareholder list melalui 

aplikasi eASY.KSEI (https://easy.ksei.co.id/egken/) pada hari pelaksanaan Rapat Umum Pemegang 

Saham (RUPS) Emiten. DPS atau shareholder list tersebut didapatkan dari gabungan daftar pemegang 

Saham scripless dari sistem C-BEST dan pemegang Saham scrip dari sistem e-BAE pada recording date 

yang telah ditentukan sebelumnya oleh Emiten terkait. 

Apabila Anda yang telah memiliki username, silahkan mengikuti petunjuk pada Panduan Pengguna 

Login untuk proses log in, dan apabila Anda lupa kata sandi (password), silahkan mengikuti petunjuk 

pada Panduan Pengguna Reset Password.  

2 Petunjuk List of Shareholders 
1. Apabila Anda telah berhasil melakukan log in ke dalam aplikasi eASY.KSEI, klik menu List of 

Shareholders yang berada pada bagian kiri layar. 

 

2. Lanjutkan dengan memilih sub menu List of Shareholders. 

3. Apabila sub menu List of Shareholders telah terbuka, pilih salah satu RUPS yang muncul pada 

kolom Identified General Meetings. 

4. Apabila Anda ingin mengunduh DPS dalam format excel file, klik tombol   pada kolom Excel 

yang terdapat pada layar menu ini. Secara otomatis, DPS dalam format excel file akan terunduh 

ke komputer Anda. 
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5. Contoh DPS atau shareholder list dalam format excel file adalah seperti berikut: 

 

6. Apabila Anda ingin mengunduh DPS dalam format pdf file, klik button  pada kolom PDF yang 

terdapat pada layar menu ini. Secara otomatis, DPS dalam format pdf file akan terunduh ke 

komputer Anda. 
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7. Contoh DPS atau shareholder list dalam format pdf file adalah seperti berikut: 

 

8. Apabila Anda ingin mengunduh DPS dalam format txt file, klik button  pada kolom Txt yang 

terdapat pada layar menu ini. Secara otomatis, DPS dalam format Txt file akan terunduh ke 

komputer Anda. 
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9. Contoh DPS atau shareholder list dalam format Txt file adalah seperti berikut: 

 

10. Apabila Anda ingin mengunduh DPS yang memuat informasi detail dalam bentuk excel, klik 

tombol   pada kolom Detail yang terdapat pada layar menu ini. Secara otomatis, DPS detail 

akan terunduh ke komputer Anda. 

 

11. Contoh DPS atau shareholder list detail adalah seperti berikut: 
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